
Checkliste Firmengründung

Diese Checkliste hilft Ihnen, vor, während und nach der Firmengründung den Überblick über die wichtigsten Massnahmen zu 
behalten. 

Vorbereiten – Vor der Gründung
  Persönlichkeitstest Finden Sie mit dem Selbsttest «Bereit für die Selbstständigkeit?» heraus, ob Sie das Zeug zur 

Gründung Ihrer Firma haben und ob jetzt der richtige Zeitpunkt dafür ist.

  Unternehmensidee Schreiben Sie Ihre Geschäftsidee mit dem Planungsinstrument Business Model Canvas auf 
einer Seite nieder. Das hilft Ihnen, alle wesentlichen Faktoren der Gründung zu beachten und 
allfällige Lücken in Ihrer Planung aufzudecken. Ausserdem ist das Business Model Canvas eine 
gute Basis für ein Beratungsgespräch mit der Zürcher Kantonalbank und weiteren Partnern.

  Firmenzweck Für den Eintrag im Handelsregister einer Einzelfirma oder Kollektivgesellschaft braucht es eine 
knapp formulierte Beschreibung des Tätigkeitsbereiches Ihrer Firma. Der Unternehmenszweck 
sollte gut überlegt und nicht zu allgemein formuliert sein. Informieren Sie sich zum Beispiel 
unter zefix.ch, wie andere Firmen den Firmenzweck beschrieben haben. 

  Firmenname Überlegen Sie sich einen einprägsamen Firmennamen für Ihre Firma und beachten Sie dabei 
gesetzliche Vorgaben wie z.B. die Integration des Familiennamens bei einer Einzelfirma. Ist  
Ihr gewünschter Firmenname verfügbar? Prüfen Sie dies auf zefix.ch. Wenn Sie Ihren Firmen
namen schützen wollen, können Sie dies auf ige.ch/de/etwasschuetzen/marken tun. Sie 
haben dort ebenfalls die Möglichkeit einen (kostenpflichtigen) Rechercheauftrag rund um 
Firmennamen/Marke zu erteilen. 

  Rechtsform Was sind die Vor- und Nachteile sowie die Rechte und Pflichten einer Gesellschaft mit beschränk
ter Haftung (GmbH), Aktiengesellschaft (AG), Einzelfirma oder Kollektivgesellschaft? Informieren 
Sie sich frühzeitig über die einzelnen Rechtsformen auf jurata.ch/zkb.

  Kapitalbedarf Berechnen und budgetieren Sie Ihre Gründungskosten. Listen Sie einmalige (z.B. Gründung, 
HR-Eintrag) und laufende Kosten (z.B. Versicherungen, Werbung) auf und prüfen Sie, ob  
diese Ausgaben mit eigenen Mitteln gestemmt werden können oder ob Sie auf die finanzielle 
Unterstützung Dritter angewiesen sind. Eine Übersicht über die Finanzierungsformen finden 
Sie auf zh.startbox.swiss/realisierung. Als Partnerin steht Ihnen hier die Zürcher Kantonalbank 
mit einer breiten Dienstleistungspalette zur Seite.

  Internet Domain Informieren Sie sich frühzeitig über eine mögliche InternetAdresse und reservieren Sie Ihre 
Wunschadresse bei einem Anbieter (z.B. switch.ch oder hostpoint.ch).

Loslegen – Während der Gründung

   Firmengründung  
(inkl. HR-Eintrag)

Gründen Sie Ihre Firma z.B. über Jurata (jurata.ch/zkb), die Sie bei Fragen rund um die Firmen
gründung wie der Anmeldung beim Handelsregisteramt, der AHVAusgleichs kasse oder der 
Vertretung für die öffentliche Urkunde vor dem Notar tatkräftig unterstützt.

  Statuten Die Gründung einer Aktiengesellschaft (AG) oder Gesellschaft mit beschränkter Haftung (GmbH) 
bedingt die Erstellung von Statuten sowie bei einer Aktiengesellschaft zusätzlich des Organisati
onsreglements. Auch hierbei unterstützt Sie unser Gründungspartner Jurata. 

Haben Sie an alles gedacht?
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https://www.zkb.ch/media/dokumente/merkblaetter/persoenlichkeitstest.pdf
https://www.zkb.ch/media/dokumente/merkblaetter/business-model-canvas.pdf
http://www.zefix.ch
http://www.zefix.ch
http://www.ige.ch/de/etwas-schuetzen/marken
https://www.jurata.ch/zkb
https://zh.startbox.swiss/realisierung
http://www.switch.ch
http://www.hostpoint.ch
https://www.jurata.ch/zkb


 Zürcher Kantonalbank

Checkliste Firmengründung  2/2

  Zeichnungsberechtigte Personen, welche für die neuzugründende Firma eine Zeichnungsberechtigung haben sollen, 
müssen ihre Unterschriften beglaubigen lassen. Im Kanton Zürich ist die Anlaufstelle dafür 
das Gemeindeamt oder ein Notar (kantonale Unterschiede).

  Kapitaldeponierung Bei der Gründung einer Aktiengesellschaft (AG) oder einer Gesellschaft mit beschränkter Haf
tung (GmbH) ist eine Kapitaldeponierung erforderlich, die Sie direkt bei der Zürcher Kantonal
bank vornehmen können (zkb.ch/kapitaldeponierung).

  Bankbeziehung Eröffnen Sie Ihre Bankbeziehung mit den für einen erfolgreichen Start Ihrer Firma notwendigen 
Produkten: Firmenkonto, MaestroKarte und eBanking. Bei der Zürcher Kantonalbank ist dies 
alles im KMUPackage vereint – und im ersten Jahr kostenlos!

  Versicherungen Es ist wichtig, dass Sie zum Start der Firmengründung Ihren Versicherungsbedarf abklären 
und die je nach Rechtsform notwendigen Versicherungen abschliessen. In der Schweiz sind 
gewisse Versicherungen für Unternehmen und Selbständige obligatorisch wie z.B. AHV, IV, 
UVG (Detailinformationen auf gruenden.ch/vorbereitungen/sozialversicherungen).

   Berufliche Vorsorge  
(Mitarbeitende)

Wenn Sie Personal beschäftigen, müssen Sie Ihre Mitarbeitenden bei der AHVAusgleichskasse 
anmelden und Verträge über die berufliche Vorsorge (Pensionskasse) und die Unfallversiche
rung abschliessen.

  Beschriftung Briefkasten Damit die Briefpost vom Handelsregisteramt zu Ihnen findet und die Firma somit auch einge
tragen wird, müssen Sie den Briefkasten mit der angemeldeten Firmenbezeichnung beschrif
ten.

Wachsen – Nach der Gründung

  Website Um eine Onlinepräsenz kommen Sie heutzutage kaum mehr herum. Machen Sie einen Firmen
eintrag bei Google, erstellen Sie eine Webseite und eröffnen Sie allenfalls Firmenprofile in den 
sozialen Medien. Lassen Sie sich von anderen Webseiten und Profilen inspirieren und geben 
Sie Ihrem Auftritt unbedingt Ihre persönliche Note.

  Werbung Überlegen Sie sich, wie und wo Sie Ihre zukünftige Kundschaft ansprechen wollen und über 
welche Kanäle (on- und offline) Sie Kunden gewinnen möchten. Von einem Verkaufslokal, 
über eine Webseite bis hin zum klassischen Flyer gibt es viele Möglichkeiten. Vergessen Sie 
nicht, hierfür Kosten einzuplanen. Denn allenfalls brauchen Sie die Unterstützung einer Agen
tur (z.B. um online schneller gefunden zu werden). 

   Zahlmittelakzeptanz &  
eCommerce

Wir bieten sowohl für Ihr Verkaufslokal wie auch für Ihren Webshop mit unseren ZKB Ready 
Angeboten ideale Terminal und eCommerceLösungen für Ihr Bedürfnis rund um die Zahlmit
telakzeptanz.

  Buchhaltung Entscheiden Sie sich, ob Sie die Buchhaltung vollständig an einen Treuhänder auslagern oder 
mit der Unterstützung einer BusinessSoftware mit Finanzbuchhaltungsfunktion selbst erledigen 
wollen. Software-Angebote für Kundinnen und Kunden der Zürcher Kantonalbank finden Sie 
auf zkb.ch/kmusoftware.

  Private Vorsorge Anders als bei Angestellten liegt der Grossteil der privaten Vorsorge (2. und 3. Säule) für Selbst
ständige allein in Ihrer Verantwortung. Informieren Sie sich und lassen Sie sich von Expertinnen 
und Experten der Zürcher Kantonalbank beraten.

  Mehrwertsteuer Bei einem Jahresumsatz über CHF 100‘000 muss in der Schweiz Mehrwertsteuer bezahlt und 
bei der Eidgenössischen Steuerverwaltung (ESTV) eine Mehrwertsteuernummer generiert 
werden. Anmeldung bei der ESTV unter estv.admin.ch.

   Ausgleichskasse  
(Sozialversicherung)

Die Ausgleichskasse Ihres Unternehmenssitzkantons wird Ihnen automatisch nach der Gründung 
einen Fragebogen betreffend der Sozialversicherungsbeiträge Ihres Unternehmens zukommen 
lassen.

Falls Sie weiterführende Fragen haben oder einen Termin vereinbaren möchten, freuen wir uns auf Ihre Kontaktaufnahme:  
zkb.ch/gruenderdesk oder rufen Sie uns direkt an 0800 850 051.

08
/2

3

https://www.zkb.ch/de/unternehmen/firmengruendung/kapitaleinzahlungskonto.html
https://www.zkb.ch/de/unternehmen/konten-karten/kmu-package.html
https://gruenden.ch/vorbereitungen/sozialversicherungen
https://www.zkb.ch/de/unternehmen/digitales-banking/wissenswertes/software-belegleser.html
https://estv.admin.ch/

